[image: https://www.nfosigw.gov.pl/gfx/nfosigw/userfiles/files/o_nfosigw/logotypy_nowe/logotyp-05.jpg]                                                                                                     	
									ZNAK SPRAWY 1/03/2020 U.Z.O


ZAPYTANIE OFERTOWE 

I. DANE ZAMAWIAJĄCEGO
FUNDACJA EKOLOGICZNA „ZIELONA AKCJA”
alei Orła Białego 2, 59-220 Legnica
tel.: 76/86 294 30, fax.: 76/ 721 24 96
 e-mail : valis@zielonaakcja.pl
II. NAZWA ZAMÓWIENIA
„Administracja panelu internetowego- dostosowanie strony internetowej projektu klimatycznego pn. „Przyroda łagodzi zmiany klimatu-program aktywnej edukacji o wpływie zmian klimatu na bioróżnorodność i otoczenie człowieka” 
III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
1. Przedmiotem zamówienia jest rozbudowa funkcjonującego panelu strony internetowej projektu pn. „Przyroda łagodzi zmiany klimatu” – http://www.lekcje w przyrodzie.pl/ , a następnie jej obsługa techniczna i administracyjna. 
2. Projekt strony internetowej musi być zatwierdzony przez Zamawiającego 
i oznakowany zgodnie z Podręcznikiem wnioskodawcy i beneficjenta programów Narodowego Funduszu Ochrony Środowiska i Gospodarki Wodnej w zakresie informacji i promocji. 
3. Wykonawca zobowiązany jest do przekazania autorskich praw majątkowych do strony Zamawiającemu oraz autorskich praw zależnych do modyfikacji strony.
4. Wykonawca zobowiązany jest do aktualizacji serwisu internetowego na podstawie przesłanych przez osobę wyznaczoną ze strony zamawiającego do kontaktów z Wykonawcą. 
5. Przedmiot zamówienia ma obejmować gwarancję techniczną na okres: od dnia uruchomienia strony internetowej do dnia 31.12.2021 
6. Oszacowania kosztów proszę dokonać podając koszt rozbudowy strony www  wraz z kosztem zapewnienia wsparcia technicznego do dnia 31.12.2021 

IV. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia pod kontem treści merytorycznych:
1. [bookmark: _GoBack]Serwis internetowy projektu jest dedykowany działaniom i programowi aktywnej edukacji „Przyroda łagodzi zmiany klimatu”. Kierowany jest do uczniów , opiekunów grup uczestniczących w programie ,młodzieży , uczniów zainteresowanych skorzystaniem z materiałów edukacyjnych i wykorzystaniem pomysłów na projekty proklimatyczne przyszkolne, na terenie swoich miejscowości ; do osób zainteresowanych działaniami adaptacji i zachowania bioróżnorodności w kontekście przeciwdziałania zmianom klimatycznym. Odbiorcy uzyskają informacje o prowadzonych nieodpłatnie warsztatach dla szkół, uzyskają bieżące informacje związane z przebiegiem programu, będą informacje trudno dostępne lub trudno zrozumiałe dla uczniów. Utworzony serwis w swoim założeniu ma poszerzać świadomość, prezentować w sposób prosty i dostępny  informacje, które mogą wspomóc dzieci i młodzież, szkoły, nauczycieli, lokalną społeczność w podejmowaniu decyzji i podejmowaniu prostych adaptacyjnych  i przyrodniczych działań łagodzących zmiany klimatyczne. Portal będzie także upowszechniać projekty uczniowskie jako dobre praktyki i inspiracje dla innych. Serwis będzie stanowić bazę ogólnodostępnych informacji związanych z projektem: informacje o projekcie, na bieżąco aktualizowane informacje o realizowanych działaniach, ogłoszenia o terminach zajęć, informacje organizacyjne dot. zajęć oraz projektów, interaktywna mapa projektów z podaniem lokalizacji i zakresu działań, informacje o realizatorach projektów w szkołach, laureatach konkursu, konferencjach, materiały edukacyjne do pobrania: pakiet edukacyjny, plansze edukacyjne, sprawozdania z badań, formularze zgłoszeń, opracowane materiały w formie artykułów przez specjalistów i naukowców- 8 artykułów, publikacja pdf- 1, galeria zdjęć z realizowanych projektów badawczych i wdrożeniowych. Szczególna uwaga zostanie zwrócona na dostępną formę informacji i prosty język nie tworzący barier komunikacyjnych.
2. Strona powinna być oparta o system CMS:
a) Pełne zarządzanie menu, tzn. dodawanie/usuwanie zakładek i podzakładek, tworzenie linków między zakładkami i pod zakładkami, Zarządzanie widocznością zakładek i artykułów,
b) Łatwa, pełna edycja tekstu, tworzenie galerii zdjęć w artykułach, zarządzanie rozmiarami zdjęć, możliwość umieszczania kilku artykułów w formie skrótów do rozwinięcia. Możliwość włączenia funkcjonalności dla każdej zakładki,
c) Pełne zarządzanie systemem banerów na całej stronie. Mechanizm powinien umożliwiać wymienne umieszczanie banerów lub plików video. System banerów powinien mieć opcje rotacyjnego wyświetlania się kilku banerów w jednym polu, 
d) Galeria zdjęć z podziałem na katalogi, 
e) Videocasty. Możliwość załączania plików video w formatach: flv, avi w każdym artykule oraz na stronie głównej, 
f) Funkcja strony do druku. Funkcja przeformatowania publikacji na stronie na format do druku, 
g) Funkcja generowania zawartości strony na PDF,
h) Mapa serwisu, 
i) Licznik gości. Moduł licznika odwiedzających witrynę. 

3. Technologia: Technologia wykonania strony powinna pozwalać na rozbudowę strony oraz na podłączenie do niej dodatkowych aplikacji w przyszłości. Zarówno strona jak i CMS powinny być w pełni obsługiwane przez najpopularniejsze przeglądarki: IE, Mozilla Firefox, Google Chrom, Opera, Safari.   

V. TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA
Termin realizacji przedmiotu zamówienia:
Licząc od dnia podpisania umowy z Zamawiającym – do dnia 31.03.2020r..

VI. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU
1. O udzielenie przedmiotowego zamówienia publicznego mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy:
a) Posiadają wiedze i doświadczenie w świadczeniu usług objętych zamówieniem,
b) Dysponują potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia. 
2. Ponadto wymagana jest:
a) Należyta staranność przy realizacji zobowiązań umowy, 
b) Określenie przez Wykonawcę telefonów kontaktowych, możliwości wykorzystania w komunikacji łączności elektronicznej oraz innych ustaleń niezbędnych dla sprawnego wykonania zlecenia. 
3. Ocena spełnienia przedstawionych powyżej warunków zostanie dokonana według formuły: ”spełnia – nie spełnia”. Wykonawca, który nie spełni któregoś z warunków zostanie wykluczony z postępowania, a jego oferta zostanie odrzucona.
VII. KRYTERIA OCENY OFERT
1. Zamawiający ustala następujące KRYTERIA OCENY OFERT:
a) Wykonawca określa cenę realizacji zamówienia poprzez wskazanie ceny brutto obejmującej kwotę podatku VAT i wszelkie inne koszty, których poniesienie okaże się konieczne w celu należytego wykonania przedmiotu zamówienie. 
b) Zamawiający wybierze ofertę Wykonawcy, która będzie zawierała najniższą cenę brutto za wykonane zamówienie i będzie zgodna z niniejszym zapytaniem. 


2. Zamawiający spośród tych ofert wybierze ofertę z najniższą ceną, a jeżeli zostały złożone oferty o takiej samej cenie, Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych. Wykonawcy, składając oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w złożonych ofertach.
VIII. WYKLUCZENIE WYKONAWCY, ODRZUCENIE OFERTY
Zamawiający przeprowadzi badanie ofert, w wyniku którego:
a) może wykluczyć z postępowania Wykonawcę, który nie wykazał spełnienia warunków udziału określonych w dziale V Zaproszenia.
b) może odrzucić ofertę Wykonawcy, która:
· została złożona przez Wykonawcę wykluczonego z postępowania,
· zawiera rażąco niską cenę. Za rażąco niską Zamawiający uzna cenę, która jest niższa o 30% od średniej arytmetycznej cen wszystkich złożonych ofert.
· jej treść nie odpowiada treści Zapytania ofertowego, 
· zawiera błędy w obliczeniu ceny.
IX. SPOSÓB, TERMIN I MIEJSCE SKŁADANIA OFERT
1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę na realizację całego przedmiotu zamówienia.
2. Sposób składania ofert – wypełniony Formularz oferty – stanowiący załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego wraz z załącznikami, podpisany przez osobę uprawnioną i zeskanowany, należy przesłać drogą elektroniczną na adres e-mail: valis@zielonaakcja.pl do dnia 17.03.2020
lub 
w formie pisemnej w siedzibie Zamawiającego, w zamkniętej kopercie z oznaczeniem „Oferta na  administrację panelu internetowego- dostosowanie strony internetowej projektu pn. „Przyroda łagodzi zmiany klimatu” na portalu „Lekcje w przyodzie.pl.”  do dnia 17.03.2020
3. Koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty ponosi Wykonawca.
4. Termin związania ofertą wynosi 30 dni od ostatecznego terminu składania ofert.


X. POSTANOWIENIA OGÓLNE 
1. Do niniejszego zamówienia nie stosuje się przepisów ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. – Prawo zamówień publicznych (t.j. z 2015r. Dz. U poz. 2164 z późn. zm.) zgodnie z art. 4 pkt 8 ustawy, ponieważ wartość zamówienia nie przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty 30 000 euro. 
2. Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia postępowania bez podania przyczyny.
XI. ZAŁĄCZNIKI DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO
1. Formularz oferty 
2. Umowa usługi









Projekt pn. „Przyroda łagodzi zmiany klimatu – program aktywnej edukacji o wpływie zmian klimatu na bioróżnorodność i otoczenie człowieka” finansowany ze środków Narodowego Funduszu Ochrony Środowiska i Gospodarki Wodnej.
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